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MUNICIPALIDAD DE CASILLAS
Departamento de Santa Rosa

La Municipalidad de Casillas en cumplimiento a lo dispuesto en e} articulo 10, Numeral 26 de Ia ley
- de Acceso a la informacién Piblica, Decreto 57-2008 del Congreso de la Repiiblica de Guatemala.

PUBLICA
INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y
5US CATEGORIAS DE INFORMACION, PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL MISMO.

I FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

El funcionamiento consiste en archivar, organizar, recibir, administrar, resguardar y conservar la
Informacion y documentacion que se genere en esta Municipalidad. De conformidad con los o
Pardmetros de proteccion establecidos en forma fisica como electrénica. La Municipalidat
Informacién Pdb
La corporacién Municipal 2016-2020 de la Municipalidad de Casillas Santa Rosa tomando en cuenta
la vigencia del Decreto 57-2008, Ley de Acceso a la informacion Piblica ha proyectado las

actividades necesarias para mejorar el funcionamiento del archivo y con ella responder a las L FUNco!
necesidades de la poblacién de estar informada de una manera rdpida, eficiente y veraz. sistemay
- 11 SISTEMA DE REGISTRO : dolase
Los expedientes y documentos son registrados en una base de datos fisica y por dependencias de cumple |
acuerdo a fas siguientes disposiciones.
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IV PROCEDIMEINTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO expedier
Los procedimientos para que &l usuario pueda acceder 2 I informacidn Piblica de fa Municipalidad depende
de Casillas Santa Rosa para mayor facilidad o 1a consulta a la documentacién
que se encuentra en poder def archivo, el usuaric debe presentar su solicitud llenando ef formulario depende
que se le proporciona en la Cficina de Acceso a la informacién Piblica que se encuentra ubicada en autoriza
dgundo nivel del Palacio Municipal En caso de solicitudes electrénicas pueden ingresar al sitio y Acuerd
&la municipalidad municasillas. gob.gt. 4 CATEGO
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